
店铺后台管理

操作指南



请特殊用户进行小
程序的授权与绑定
手机，如店员、管
理员、代理商等。

1、打开小程序
2、点击 我的
3、点击 头像
4、编辑保存

头像、昵称均可编辑，手机

号会需验证。

5、留意一下ID号



整体说明：

本系统由供应商与分销店铺两大模块构成，分属两个

不同的角色与职能。

供应商仅负责货源与发货，店铺仅负责分销与营销。

商品上架

订单发货

商品倍率

供应商

商品管理

订单处理

店铺设置

店铺



访问地址

https://into.queyueshop.com/

选择  店铺后台    仅供PC使用



登录后台

• 店铺账户与密码由雀跃商城
官方发放，请向相关对接人
员索取。

• 验证码：字母不区分大小写



第一部分  店铺设置
本章节的店铺设置包括定价策略、会员卡
值、会员权益、客服二维码等



店铺设置

SVIP开通返现：开启状态下，年卡的充
值金额会等额转入会员的余额用于购买
商品时的消费。

SVIP政策图片：将SVIP政策制作成一张
图片格式（PNG/JPG），推荐分辨率为：
700*240（自动缩放请预览效果）。

赠送商品：根据SVIP政策添加商品，系
统会自动生成免费领取优惠券划入会员
账户。

价格策略：请自行设定零售（实销）价、
团购价、会员价的倍率折扣。

商城客服：上传一张微信二维码，作为
商城客服。



第二部分  商品管理
本章节的商品管理包括卡密设置，零售价、
代理价、会员价等



商品管理

• 新开店铺是没有商品的。

• 为了更便捷的设置商品，请
先设置价格策略。

• 点击供应池中每个商品的上
下架按钮，该商品就处于上
架状态（即获得分销），如
对价格策略进行修改，则需
要在销售中的商品进行编辑。



商品管理

• 下架后，该商品将显示在仓库中

单独设置每个商
品的门店售价、
代理价格、会员
价格，并批量进
行设置。



商品管理

开启后：为仅会员可见的商品

排除全局的价格策略

可单独设置每个商品的门店
售价、代理价格、会员价格，
并批量进行设置。



商品管理

生成一定数量的卡密，
卡密会自动转为免费
优惠券，用于各种营
销活动。

卡密编码发放给消费
者，用于输入。即刻
实现免费购买商品。



商品管理

库存管理为
实体门店库存

删除后，该商品将重
新回到供应池



第三部分  订单处理
本章节的订单处理包括支付货款、退款等



订单处理

向供应商支付货款
供应商收款后发货 

退款入口



订单处理

退款给购买人



第四部分  管理员身份与人员管理
本章节的包括角色、人员权限设置等

移动端与PC端的管理权限
请先绑定的手机号



身份角色管理

管理员身份：可以根据实际需
要增设以及进行其权限的设定。

如店员：可细分店员、金牌店
员，并设定不同的分佣比例。

分润比例的说明：

防止店铺负利润结合价格策略
的固定倍率，本系统采用利润
分成的计算方式进行，即：

实销价（扣除红包、优惠券等
后的实际支付金额）-货款结
算价（成本价）=利润

如：分润比例（%）为20，即
利润的20%归该身份管理员所
有。

各角色均可获得PC端管
理权限，请按需设置、
请相关人员先绑定手机号

本功能主要用于分润比例、
以及身份晋级的管理。

在员工管理中可就某员工进
行相应的角色切换。



具体店员的权限管理

需要在小程序先做授权并查看
ID号，再选定。
店员需并绑定手机号

店长在小程序具有商家管理功
能，如进行上下架、订单处理
等

此功能可设置员工在
PC端与移动端店员管
理权限
请相关人员先绑定手机号

身份的设置：如导购、金牌导
购、订单管理员、财务、代理
商、金牌代理商等，请结合身
份管理进行设置、



邀请代理商
与  店员

此为便捷方式

代理商的分润比
例参考
身份管理

店员移动端的运营功能管理



第五部分  活动管理
本章节的用于活动设置

活动报名是小程序最好的流量入口之一

报名组件的活跃度也是赞助商的重要决策依据。



活动管理步骤

1、具有权限的PC端管理员进入管理后台，进行添加活动。该活
动允许无限添加以及随时编辑，在活动结束后会关闭活动，在
一定时间内仍可查看；因此，管理员勤勉的执行力，将极大的
促进活动的持续。如：在发布好之后发送给相关负责人。

2、设定负责人：负责人如果为代理商，在社群裂变的规则下，
其社群收益将计入该负责人名下。

3、详细描述相关内容，添加商城中的相关奖品（需与供应商事
先沟通，并制作卡密。）
报名组件的活跃度也是赞助商的重要决策依据。



添加活动

负责人为用户列表中的人员ID

负责人小技巧：
负责人如果为代理商，在社群裂变的
规则下，其社群收益将计入该负责人
名下。

商品可任意选择
选定后，请至商品列表
制作卡密，进行发放。



移动端呈现

可进行任意输入

邀请

邀请
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